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ПОЛОЖЕНИЕ  

о Порядке  возникновения, основании перевода, отчисления и 

восстановления воспитанников 

 

 

1. Общие положения. 

 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с : 

-Федеральным законом от 29.12.2012г № 273-Ф3 «Об образовании в 

Российской Федерации» (с изменениями);  

- Федеральным законом № 115-ФЗ от 25.07.2002 «О правовом 

положении иностранных граждан в Р.Ф.» (с изменениями); 

-Приказом Министерства Просвещения Р.Ф. от 31.07.2020 № 373 «Об 

утверждении Прядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по основным образовательным программам – образовательным 

программа дошкольного образования»; 

- Приказом Министерства образования и науки РФ № 1527 от 

28.12.2015г «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода, 

обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную 

деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в 

другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по 

образовательным программам соответствующих уровня и направленности» (в 

ред. Мин просвещения от 25.06.2020 N 320);  

- Приказом Министерства Просвещения Р.Ф. от 15.05.2020 № 236 «Об 

утверждении Порядка приема обучение по образовательным программам 

дошкольного образования» с изменениями от 04.10.2021;  

- Уставом МБДОУ для детей раннего возраста № 1. 

         1.2. Настоящее положение регулирует порядок и основания перевода, 

отчисления и восстановления воспитанника муниципального бюджетного 

дошкольного образовательного учреждения детского сада для детей раннего 

возраста № 1 (далее- Учреждение) между их участниками: МБДОУ для детей  



раннего возраста № 1 и родителями (законными представителями) 

воспитанников, цель которых реализация прав граждан на образование 

(освоение воспитанниками образовательных программ дошкольного 

образования) и регламентирует порядок отношений между участниками 

образовательного процесса. 

 

2. Возникновение образовательных отношений. 

 

            2.1. При зачислении ребенка в Учреждение между Учреждением и 

родителями (законными представителями) заключается договор об 

образовании по образовательным программам дошкольного образования  

(далее - Договор об образовании), подписание которого является 

обязательным для данных сторон. 

           Договор об образовании включает в себя права, обязанности и 

ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, 

присмотра и ухода детей, длительность пребывания воспитанника в 

Учреждении, осваивающими образовательные программы дошкольного 

образования, осуществляющих образовательную деятельность, а также расчет 

размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за 

присмотр и уход за детьми. 

           2.2. Договор об образовании составляется в двух экземплярах, имеющих 

одинаковую юридическую силу, один экземпляр Договора об образовании 

выдается родителям (законным представителям). 

   2.3. Прием детей в Учреждение осуществляется на основании 

следующих документов:  

  1) заявления. В заявлении для приема в Организацию родителями 

(законными представителями) ребенка указываются следующие сведения: 

  а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

  б) дата рождения ребенка; 

  в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка; 

  г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического 

проживания) ребенка; 

 д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей 

(законных представителей) ребенка; 

 е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) ребенка; 

 ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при 

наличии); 

 з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей 

(законных представителей) ребенка; 

  и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов 

Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка; 



  к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной 

образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании 

специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-

инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации 

инвалида (при наличии); 

  л) о направленности дошкольной группы; 

  м) о необходимом режиме пребывания ребенка; 

  н) о желаемой дате приема на обучение. 

  Примерная форма заявления размещается Организацией на информационном 

стенде и на официальном сайте Организации в информационно-

коммуникационной сети «Интернет». 

     Учреждение может осуществлять прием указанного заявления в форме 

электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационных сетей общего пользования. 

             Заведующий Учреждением или уполномоченное им должностное лицо 

в Учреждении формирует на каждого ребенка личное дело, в котором 

хранятся все сданные документы. 

 Личное дело ребенка включает следующие документы: 

а) заявление родителей (законных представителей) ребенка; 

б) направление Управления; 

в) договор об образовании по образовательным программам 

дошкольного образования; 

г) копию свидетельства о рождении ребенка; 

д) заявление о согласии на обработку персональных данных; 

е) копию документа, удостоверяющего  места жительства или места 

пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения 

о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания при 

проживании родителей (законных представителей) на закрепленной 

территории за Учреждением; 

ж) копию документа, подтверждающего родство заявителя (или 

законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право 

заявителя на пребывание в Российской Федерации для родителей (законных 

представителей) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами 

без гражданства; 

з) копию приказа о зачислении. 

           Заведующий Учреждением или уполномоченное им должностное лицо 

в Учреждении формирует на каждого ребенка личное дело по льготной оплате 

за присмотр и уход в Учреждении, в котором хранятся все сданные 

документы. 

           Личное дело ребенка включает следующие документы: 

а) заявление родителей (законных представителей) ребенка; 

б) копию свидетельства о рождении ребенка; 

в) копию документа, удостоверяющего личность родителей (законных 

представителей); 



г) копию документа, подтверждающего право льготного содержания 

обучающегося в Учреждении.  

Заведующий Учреждением или уполномоченное им должностное лицо в 

Учреждении формирует на каждого ребенка личное дело по предоставлению 

компенсации части родительской платы за присмотр и уход в Учреждении, в 

котором хранятся все сданные документы. 

Личное дело ребенка включает следующие документы: 

а) заявление родителей (законных представителей) ребенка; 

б) копию свидетельства о рождении ребенка; 

в) копию документа, удостоверяющего личность родителей (законных 

представителей); 

г) банковские реквизиты.  

            2.4. Зачисление воспитанников в Учреждение оформляется 

распорядительным актом (приказом) по Учреждению. 

            2.5. Прием на обучение по программам дошкольного образования за 

счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов 

Российской Федерации и местных бюджетов проводится на общедоступной 

основе, если иное не предусмотрено Федеральным законом. 

           2.6. При приеме воспитанника в Учреждение заведующий обязан 

ознакомить родителей (законных представителей) c Уставом, с лицензией на 

осуществление образовательной деятельности, с образовательными 

программами и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, правами и обязанности 

обучающихся.  

            2.7. Права и обязанности участников образовательного процесса, 

предусмотренные, законодательством об образовании и локальными актами 

Учреждения возникают с даты зачисления несовершеннолетнего 

обучающегося  в Учреждении. 

 

3. Порядок приостановления отношений между ДОУ и родителями 

(законными представителями) обучающихся 

 

          3.1 За ребенком сохраняется место в ДОУ по заявлению родителей 

(законных представителей) в случае: 

                     а) его болезни, санаторно-курортного лечения, карантина; 

                     б) отпуска или временного отсутствия родителей (законных 

представителей) по уважительной причине (болезнь, командировка и прочее); 

                     в) проведения ремонтных работ в ДОУ.   

                     3.2. Родители (законные представители) воспитанника для 

сохранения места представляют в ДОУ документы, подтверждающие 

отсутствие обучающегося по уважительным причинам.  

                    3.3. Приостановление отношений по инициативе родителей 

(законных представителей) воспитанника возникают на основании их 

заявления 



IV. Порядок прекращения образовательных отношений между 

Учреждением и родителями (законными представителями) обучающегося 

 

                    4.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с 

отчислением несовершеннолетнего обучающегося  из  Учреждения:  

                    4.1.1. В связи с получением образования (завершением обучения);  

                    4.1.2. Досрочно по основаниям:  

                    по инициативе родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося;  

                    в случае перевода обучающегося для продолжения освоения 

образовательной программы в другую организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность; 

                    по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и 

организации, осуществляющей образовательную деятельность, в том числе в 

случае ликвидации организации, осуществляющей образовательную 

деятельность;  

                    4.2. Досрочное прекращение образовательных отношений по 

инициативе родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося не влечет для него каких-либо дополнительных, в том числе 

материальных, обязательств перед организацией, осуществляющей 

образовательную деятельность, если иное не установлено договором об 

образовании.  

                    4.3. Основанием для прекращения образовательных отношений 

является распорядительный акт (приказ) Учреждения, осуществляющей 

образовательную деятельность, об отчислении несовершеннолетнего 

обучающегося. Если с родителями (законными представителями) 

обучающегося заключен договор об оказании платных образовательных услуг, 

при досрочном прекращении образовательных отношений такой договор 

расторгается на основании распорядительного акта ДОУ об отчислении 

обучающегося. 

                   4.4. Права и обязанности участников образовательного процесса, 

предусмотренные законодательством об образовании и локальными 

нормативными актами Учреждения, осуществляющего образовательную 

деятельность, прекращаются с даты его отчисления из Учреждения.  

                   4.5. Учредитель Учреждения и (или) уполномоченный им орган  - 

управление образования администрации муниципального образования 

город Армавир (далее - Управление) обеспечивает перевод обучающихся с 

письменного согласия их родителей (законных представителей) в другие 

организации, осуществляющие образовательную деятельность, и исполнить 

иные обязательства, предусмотренные договором. Личное дело воспитанника 

при отчислении в данных случаях выдаётся родителям (законным 

представителям).  



                 4.6. При прекращении образовательных отношений между ДОУ и 

родителем (законным представителем) несовершеннолетнего обучающегося  

оформляется: 

                  заявление; 

                  приказ об отчислении несовершеннолетнего обучающегося. 

   4.7. Заведующий Учреждения информирует учредителя о прекращении 

образовательных отношений и отчислении воспитанника. 

 

5. Порядок и основания для перевода  

 

5.1. Перевод в другую группу, образовательное учреждение 

осуществляет: 

 - по заявлению родителей (законных представителей), в том числе в 

случае перевода для продолжения освоения основной образовательной 

программы Учреждения в другую организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность;  

- по обстоятельствам, не зависящим от воли родителей (законных 

представителей) и Учреждения, в том числе в случаях ликвидации 

Учреждения, аннулирования лицензии на осуществление образовательной 

деятельности. 

5.2. Порядок перевода. - по инициативе родителей о переводе в другую 

группу (при наличии места в другой возрастной группе):  

- родитель (законный представитель) предоставляет личное заявление 

(либо при устном собеседовании с руководителем);  

- в течение трех дней руководитель рассматривает заявление, при 

положительном решении доводит до сведения родителей (законных 

представителей) о переводе ребёнка в другую группу. 

 - по инициативе родителей о переводе в другое образовательное 

учреждение:  

- родитель (законный представитель) воспитанника делает устный 

запрос руководителю о желании воспитанника перейти в другое 

образовательное Учреждение;  

- родитель (законный представитель) предоставляет заявление, в 

Управление образования о переводе в другое образовательное учреждение;  

- на основании перевода в другое образовательное Учреждение 

воспитаннику предоставляется место (если такое имеется).  

Учреждение доводит до сведения родителей (законных представителей) 

воспитанников полученную от учредителя информацию об организациях, 

реализующих образовательные программы дошкольного образования, 

которые дали согласие на перевод воспитанников из исходной организации, а 

также о сроках предоставления письменных согласий родителей (законных 

представителей) воспитанников на перевод воспитанников в принимающую 

организацию. Указанная информация доводится в течение 3 десяти рабочих 

дней с момента ее получения и включает в себя: наименование принимающей 

организации, перечень реализуемых образовательных программ дошкольного 



образования, возрастную категорию воспитанников, направленность группы, 

количество свободных мест.  

После получения письменных согласий родителей (законных 

представителей) воспитанников Учреждения издает распорядительный акт об 

отчислении воспитанников в порядке перевода в принимающую организацию 

с указанием основания такого перевода 

 В случае отказа от перевода в предлагаемую принимающую 

организацию родители (законные представители) воспитанников указывают 

об этом в письменном заявлении.  

5.3. Временно перевод в другую группу при необходимости:  

-возникновение карантина, необходимости разобщения в связи с 

вакцинацией;  

-в летний период, в случае низкой посещаемости, закрытия группы для 

проведения ремонтных работ, в связи с аварийными и иными ситуациями, 

препятствующими осуществлению образовательной деятельности и 

создающими угрозу жизни и здоровью воспитанников;  

-иным, независящим от участников образовательных отношений 

причинам.  

Основанием для перевода из группы в группу без изменения условий 

получения образования является распорядительный акт заведующего. В 

распорядительном акте о зачислении делается запись, о зачислении 

воспитанника в порядке перевода из Учреждения возрастной категории 

воспитанника и направленности группы.  

5.4. Перевод воспитанников в следующую возрастную группу 

осуществляется с 01 сентября текущего года, на основании приказа 

руководителя Учреждения о переводе. 

 

6. Порядок восстановления  

 

6.1. Воспитанник, отчисленный из Учреждения по инициативе 

родителей (законных представителей) до завершения освоения основной 

образовательной программы, имеет право на восстановление, по заявлению 

родителей (законных представителей) при наличии в Учреждении свободных 

мест. Порядок и условия восстановления в Учреждении, осуществляющей 

образовательную деятельность, воспитанника, отчисленного по инициативе 

этой организации, определяются локальным нормативным актом этой 

организации.  

6.2. Основанием для восстановления является распорядительный акт 

(приказ) руководителя Учреждения, о восстановлении.  

6.3. Порядок восстановления: - на основании заявления родителей 

(законных представителей) издание приказа руководителя о восстановлении  

6.4. Права и обязанности участников образовательного процесса, 

предусмотренные, законодательством и локальными актами Учреждения 

возникают с даты восстановления воспитанника в Учреждении. 
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